QUY DPINH VE NGHIEP VU GIAM SAT
NGHIEP POAN J-ARX

biéu 1. Myc dich

Quy dinh nay cin ct vao viéc thuc hién dung quy dinh thuc tép sinh k¥ ning cling nhu
luét bao ho thuc tép sinh va céc luat lién quan tb chirc giam sat (nghiép doan) chung t6i
d3 ban hanh quy dinh khi tién hanh hoat dong giam sat .

Diéu 2. Tuyén dung

1.T chirc giam sat chi tiép nhan don tuyén dung lién quan dén thuc tap k§ nang trong
pham vi nganh nghé duogc phép xir ly.

Tuy nhién s& khong tiép nhin trong cac truong hop ndi dung don tuyén dung vi pham
phap luét ,tién luong thoi gian 1am viée hodc cic didu kién lao dong khac khong phu

hop,don vi tiép nhan thuc tip khong céng khai rd rang didu kién lao dong .

2.Pon tuyén dung dugc tiép nhan tir doanh nghiép tiép nhan thyc tép (bao gbém doanh
nghiép dang hoic s& trd thanh doanh nghiép tiép nhén thuc tap theo md hinh giam sat
tap thé)thong qua dich vu chit ky dién tir,buu dién,dién thoai,fax,email.

3.Khi ndp don tuyén dung doanh nghiép phai ghi 5 bing vin ban hoic email céc ndi
dung ndi dung cong viéc,tién lIuvong ,thoi gian 1am viée,céc diéu kién lao dong khac theo

méau quy dinh
4.Phi giam sat s& dugc thu theo mitc phi do tb chirc giam sat quy dinh.

5.Ngudi ndp don tuyén dung chi giéi han 1a cic thanh vién clia t6 chirc giam sat
(Nghiép doan J-ARX).

Diéu 3. Tuyén thyc tip sinh

1.TH churc giam sat chi tiép nhan don xin viéc lién quan dén thyc tap k¥ ning trong
pham vi nganh nghé dugc phép. Khéng tiép nhan néu ndi dung vi pham phép luat,ndi
dung bi danh gia 1a khoéng phu hgp hodc nguoi xin viée khdng cung cAp day du thong
tin can thiét nhu: hoc vén, kinh nghiém lam viéc, tinh trang gia dinh, tinh trang sirc
khoe.

2.Don xin viéc do chinh thuc tip sinh hodc ngudi c6 nguyén vong trd thanh thyc tip



sinh ndp hodic théng qua dai dién td chirc phéi cir tai nrdc ngoai,trong truong hop nay

phai nop theo miu don quy dinh.

3.Dbi voi ngudi xin viée e trdi tai Viét Nam don xin viéc phai duge ndp thdng qua
VIETMC (Cong ty CP x4y dung & Nhan luc Viét Nam)hodc Cong ty CP Piu tu
thuong mai qudc t& ABC.

Diéu 4. Gioi thidu viéc 1am lién quan dén thuc tap k§ ning
1.Dya trén tinh than tw do Iwa chon nghé nghiép theo luat dn dinh viéc lam, t6 chire
giam sét s& nd luc gi6i thiéu cong viée phi hgp voi nguyén vong va ning lyc cia thyce

tap sinh dé ho c6 thé sém bét dau lam viéc.

2.Trude khi giGi thiéu viée lam cac ndi dung sau phai duge thong bao trude bang vin
ban hoic email bao gdm ndi dung cong viée,tién lwong,thdi gian 1am viée,céc didu kién
lao dong khac.

Tuy nhién néu khdng thé théng béo trudc bang vin ban hogc email sé& sit dyung phuong

thirc hop phap khac.

3.Khi gidi thiéu thyc tap sinh cho doanh nghiép tiép nhan td chirc giam sat hodc td chure

phéi ctr s& 1am trung gian va thyc hién phong van.

4.Pé giir 1ap truomg trung 14p trong tranh chip lao dong trong thoi gian dinh cong hodc
tranh chp t6 chirc giam sat khéng thyc hién gidi thidu viée 1am cho doanh nghiép tiép
nhén.

5.Sau khi quyét dinh tuyén dung t6 chitc giam st s& nhan phi giam sét theo hgp ddng tir
doanh nghiép tiép nhéan.

Piéu 5. Giam sat viéc thuc hién thuc tap k§ ning

1.Giam sat xi nghiép tiép nhan thuc tap sinh k¥ ning c6 dang cho thyc tap sinh thuc tip
theo k& hoach dd duoc phé duyét hay khong ,viéc giam sat duge thyc hién it nhét mot
14n trong ba thang hay khéng va theo cac phuong phap dugc quy dinh tir diém A dén
diém 7~ khoan 1 diéu 52 cua thong tu bd lao dong (trong trudng hop xét vé tinh chit
cong viéc ma tap sinh k§ nang dam nhiém néu viéc thuc hién cac phuong phap d6 khé
khan thi c6 thé thuc hién cac phuong phap khac cho phithgp ) .Ngoai ra trong trudng
hop x4c dinh 13 ¢6 nghi ngd thude cac Iy do din dén viéc hiy b6 tu cach tiép nhan thuc



tap sinh thi s& tién hanh gidm sat ngay l4p tic.

2.Dbi voi thue tap sinh k§ nang sb 1 phai kiém tra thuc té it nhét 1 1An/thang, x4c nhén
viéc thyc hién ding ké hoach, ddng thoi hudéng din can thiét cho doanh nghiép tiép
nhan.

3.Khong duoc sir dung thuc tap k§ ning nhu bién phap diéu tiét cung ciu lao dong ciing
nhu khong duge du db hoic gidi thiéu sai muc dich.

4.V i thuc tép sinh k¥ ning s6 1 phai thyc hién dao tao sau khi nhdp canh,trong thoi
gian dao tao khong dugc cho tham gia lao dong.

5.Khi lap ké hoach thuc tap phai kiém tra va hudng din vé dia diém ma thuc tép sinh s&
thuc tap,co sé luu tra cia thyue tdp sinh,cac ndi dung tir diém A dén diém ~> chuong 8

didu 52 Luét lién quan.

6.Khi thyc tap sinh v& nudc td chire gidm sat phdi hop véi td chire phéi cir va doanh

nghiép tiép nhan dé dam bao vé nudc sudn sé.
7.Khong thuc hién bét ky thoa thudn nao trai voi ké hoach thuc tap d3 duoc phé duyét.

8.Giai quyét phu hop cac tu vin khiéu nai tir thuc tap sinh dong thoi hd trg va hudng
dén cén thiét cho doanh nghiép va thyc tap sinh.

9.Gén gidy phép hoat dong gidm sat tai noi d& nhin trong néi bd tb chirc va niém yét
cong khai quy dinh nay.

10.Néu viéc thuc tip gip kho khan s& lién hé diéu phbi véi t6 chirc giam sat khac dé
thuc tap sinh ¢6 thé tiép tuc chuong trinh.

11.Ngoai c4c ndi dung trén moi hoat dong phai tuan thi phép luat lién quan dén thuc tap

k¥ ning.

Diéu 6. Ngudi chiu trach nhi¢m giam sat

1.Ngudi chiu trach nhiém giam sat ctia td chirc 14 6ng Tran Vian Diing.



2.Nguoi chiu trach nhiém bao quat quéan ly cac ndi dung:

(1) Chuén bj tiép nhan thyc tip sinh

(2) Hudng dén hd trg doanh nghiép va diéu phbi lién lac

(3) Bao vé thuc tap sinh

(4) Quan ly thong tin ca nhan

(5) biéu phéi lién quan dén diéu kién lao dong, an toan, vé sinh lao dong

(6) Lién hé v6i co quan nha nudce va céc to chire lién quan

Diéu 7. Thu phi giam sat
1. Phi giam sat dugc thu sau khi d3 thong bao rd muc dich va s6 tién cho doanh nghiép

tiép nhan.
2.Phi duoc thu theo hop ddng dya trén Luat Thuc tip k¥ ning.
Diéu 8. Céc quy dinh khéc
1.T4 chirc giam sat s& phdi hop chit ché véi cac co quan nha nudce t6 chirc lién quan va
trong trudng hop c6 khiéu nai tir doanh nghiép hosc thyc tap sinh s& xit Iy nhanh chong

va phtt hop.

2.Moi théng tin c4 nhan thu dugc trong qua trinh tuyén dung va gidi thidu viéc 1am s&

dugc xtr Iy dung quy dinh vé bao vé thong tin ca nhan.

3.Khéng duge phén biét di xir vi Iy do:Ching tc, qudc tich, tin ngudng,gidi tinh, dia
vi x4 hoi,xuét than, nghé nghiép trudc day,thanh vién ctia td churc.

4 Nganh nghé tiép nhan (ngoai trir xdy dung tau):X4ay dung din dyng,gian gido,cong
trinh d4t, bé tdng,cdt thép ,ban 1& hai san,dich vu luu tri &n udng,quan 1y vé sinh vé sinh

toa nha,stra chita 6 t6 ,ban vét liéu xay dung.
5.Khu vuc xtr ly Nhat Ban va Viét Nam
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